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PROTOKOL NR RKL-092-02/2012 Z CZYNNOSCI W RAMACH KONTROLI DORAZNEJ W
ZAKRESIE KORZYSTANIA ZE SLUZBOWYCH TELEFONOW KOMORKOWYCH | UZYWANIA
PRYWATNYCH SAMOCHODOW DO CELOW SLUZBOWYCH W SAMODZIELNYM PUBLICZNYM
SZPITALU KLINICZNYM NR 2 PUM W SZCZECINIE ZA ROK 2011,

Jednostka kontrolowana:
Samodzielny Publiczny Szpital Kliniczny Nr 2 Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie

Dyrektor Jednostki kontrolowanej
Lek. Ryszard Chmurowicz

Termin przeprowadzania kontroli:
14.05.2012 r. - 01.06.2012 .

1. PODSTAWA PRAWNA

~ Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z dnia 1 czerwca 2011 r.)

~ Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U.2007.125.874 j.t.)

~ Ustawa z dnia 15 lutego 1992 . 0 podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz.U.2000.54.654 j.t.)

— Ustawa z dnia 26 lipca 1991 . o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych (Dz.U.2010.51.307 j.t.)

— Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motorowerow niebedacych wiasnoscig pracodawcy. (Dz.U.2002.27.271 ze zm.)

— Zarzadzenie Nr 45/2012 Rektora Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie z dnia 5 kwietnia
2012 r. w sprawie przeprowadzenia kontroli doraznej w zakresie przydzielania i korzystania ze
stuzbowych telefonéw komarkowych i uzywania prywatnych samochodéw do celéw sluzbowych przez
pracownikéw Samodzielnego Publicznego Szpitala Klinicznego Nr 2 PUM w Szczecinie za 2011 rok.

— Upowaznienie Nr 2/2012 do przeprowadzenia kontroli z dnia 05.04.2012 r,

Kontrole przeprowadzita inz Barbara Greszta — samodzielny referent - Biuro ds. Szpitali Klinicznych Pomorskiego
Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie, na podstawie Upowaznienia Nr 2/2012 z dnia 05.04.2012 .,

Okres objety kontrola;
od dnia 01.01.2011 r. do dnia 31.12.2011 r.

Zakres kontroli obejmuje:

a) zasady przydzialu i korzystania ze sluzbowych telefondw komorkowych obowigzujace w 2011 r., pod katem
ich celowosci i zgodnos$ci z przepisami prawa;

b) zawarte umowy z operatorami sieci komérkowych i rozliczenia finansowe z operatorami sieci komérkowych
oraz na wykonywanie ustug dodatkowych i serwisu;

c) wysokos¢ kosztow optat telefonicznych oraz stan i terminowos¢ regulowania zobowigzan wobec dostawcow
uslug telefonicznych w okresie 2011 r,;

d) obowigzujace w 2011 r. umowy z pracownikami na przydzielenie i korzystanie z telefonéw komérkowych;

e) przyznane przez Dyrektora Szpitala imienne limity miesigczne na prowadzenie stuzbowych rozméw
telefonicznych, przypisanych do numerow telefondw oraz ich wykorzystanie;

f) ewidencje i wysoko$¢ kosztow rozmow telefonicznych z stuzbowych telefonéw komérkowych za 2011 r.;

g) wewnetrzne uregulowania dotyczace przyznawania miesigcznych ryczattdw oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztow uzywania prywatnych samochodow do celow stuzbowych, obowiazujace w 2011 r. pod katem
ich celowosci i zgodnosci z przepisami prawa;

h) obowigzujace w 2011 r. umowy o uzywanie prywatnych samochodéw do celow stuzbowych oraz
wykorzystanie przyznanych miesigcznych ryczaftéw,

i) ewidencje, rozliczanie i wysokos¢ kosztow z tytulu uzywania prywatnych samochodéw do celow stuzbowych;

Spos6b doboru proby: niestatystyczny.



Wyjasnien w trakcie kontroli udzielali:
- ~ Kierownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego SPSK-2;
- - Glowny Ksiegowy SPSK-2;
- - kierownik Dzialu Kadrowo-Placowego SPSK-2;
oraz inni pracownicy w miare potrzeb

llekro¢ w nin. protokole uzyto sformufowania:

1. Regulamin Porzgdkowy, Regulamin - oznacza to Regulamin Porzadkowy Samodzielnego Publicznego
Szpitala Klinicznego Nr 2 Pomorskiej Akademii Medycznej w Szczecinie - zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia
nr 56/2010 z dnia 20 maja 2010r.

2. SPSK Nr 2, SPSK-2, Szpital - oznacza to Samodzielny Publiczny Szpital Kliniczny Nr 2 Pomorskiego
Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie

3. Dyrektor, Dyrekfor SPSK-2- oznacza to Dyrektora Samodzielnego Publicznego Szpitala Klinicznego Nr
2 Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie

4. Dziat Administracyjno — Gospodarczy, Dziat AG - oznacza to Dziat Administracyjno — Gospodarczy
SPSK-2

5. Dzial Finansowo-Ksiggowy, Dziat FK - oznacza to Dziat Finansowo-Ksiggowy SPSK-2

6. GK, Glowny Ksiggowy - oznacza to Gfownego Ksiegowego SPSK-2

USTALENIA KONTROLI

SLUZBOWE TELEFONY KOMORKOWE

Wybér operatora

Obecnie glownym dostawca uslug telekomunikacyjnych w zakresie telefonii komorkowej w SPSK-2 jest
Polska Telefonia Cyfrowa- operator sieci T-Mobail (wcze$niej Era). Szpital wspdlpracuje ponadto rowniez z firma
Polkomtel - $wiadczacq ustugi telekomunikacyjne w ramach sieci PLUS, w zakresie obsiugi jednego numeru
telefonu ( 601 702 982) uzytkowanego przez pracownika Marka Ostrowskiego.

Dziat Administracyjno - Gospodarczy prowadzi analize zawartych uméw na $wiadczenie ustug
telekomunikacyjnych oraz monitoruje oferty operatoréw alternatywnych.

Wspolpraca z Polskq Telefonig Cyfrowg operatorem sieci ERA GSM rozpoczeta sie w latach 90 od zakupu
pojedynczych telefonéw komorkowych. W tamtym okresie na rynku telekomunikacyjnym funkcjonowat  jeszcze
inny operator komérkowy - PLUS GSM, jednak oferta sieci ERA GSM byla korzystniejsza.

Obecnie Szpital nadal wspotpracuje z Polskq Telefonig Cyfrowa, poniewaz wspolpraca z jednym
operatorem umozliwia utworzenie wirtualnej sieci prywatnej, ktora w znaczny sposob wplywa na  obnizenie
kosztow potgczen telefonicznych wérdd uzytkownikéw stuzbowych telefonéw komérkowych.

Firma Polska Telefonia Cyfrowa proponuje takze zakupy sprzetu oraz aktywacje nowych numeréw na
preferencyjnych warunkach, umozliwia réwniez skorzystanie z programu wymiany aparatow.

W celu obnizenia kosztéw polaczeri glosowych, realizowanych na frakcji komorkowej w Szpitalu
funkcjonujg tzw. ,bramki®, za po$rednictwem, ktorych realizowane s polaczenia z wewnetrznej sieci telefonow
stacjonarnych na numery komorkowe.

Rozliczenia z operatorami telekomunikacyjnymi nastepuja na podstawie zawartych uméw na $wiadczenie
ustug telekomunikacyjnych oraz wystawianych w cyklu miesigcznym faktur za ww. ustugi.

Zakres swiadczonych uslug serwisowych zawarty jest w regulaminie operatora bedacego zatacznikiem
przy kazdej umowie.

Usuwanie biezacych awarii zewnetrznej sieci telefonicznej nalezy do obowigzkéw operatora i wykonywane
jest bezplatnie.

/

(dowdd: akta kontroli str. 64,63)



Uregulowania wewnetrzne:

Zadania bedace przedmiotem kontroli w zakresie stuzbowych telefondw Komérkowych w 2011 roku
realizowala Dziat Administracyjno Gospodarczy SPSK-2
Funkcje Kierownika Dzialu Administracyjno ~ Gospodarczego peit Pani

W SPSK-2 sprawy z zakresu korzystania i przyznawania pracownikom stuzbowych telefonéw
komorkowych reguluje: Zarzadzenie Nr 177/2009 Dyrektora Samodzielnego Publicznego Szpitala Kliinicznego Nr
2 Pomorskiej Akademii Medycznej w Szczecinie z dnia 31 grudnia 2009r r. w sprawie zasad korzystania i
rozliczania rachunkow za korzystanie ze stuzbowych telefondw komorkowych przez uprawnionych pracownikow
Samodzielnego Publicznego Szpitala Klinicznego Nr 2 PAM w Szczecinie.

Zgodnie z tym Zarzadzeniem prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych z realizacjg i kontrolg uméw o
uzytkowanie telefondw komérkowych nalezy do obowigzkéw Dziatu Administracyjno - Gospodarczego SPSK-2.

Do korzystania z stuzbowych telefondw komoérkowych w SPSK-2 majg prawo: Dyrektor, Zastepca
dyrektora ds. lecznictwa, Zastepca dyrektora ds. ekonomiczno-administracyjnych, Glowny ksiegowy, inni
pracownicy — na podstawie odrgbnej, pisemnie wyrazonej zgody Dyrektora oraz komorki organizacyjne Szpitala
na podstawie odrebnej zgody Dyrektora.

Zgodnie z wewnetrznymi regulacjami Szpitala pracownik korzysta z telefonu w ramach przyznanego przez
Dyrektora Szpitala limitu okreslonego w umowie, a w przypadku jego przekroczenia zobowigzany jest do zwrotu
kosztow ponad przyznany limit, na podstawie wystawionej przez Szpital faktury VAT. W przypadku przekroczenia
przez pracownika limitu rozmow okreslonego w indywidualnych umowach, Dzial Administracyjno-Gospodarczy
zawiadamia pisemnie kazdorazowo Dyrektora Szpitala. Dyrektor podejmuje indywidualnie decyzje o uznaniu
badz nie, kosztow polaczen przekraczajacych przyznany limit za koszty zwiazane z wykonywanymi zadaniami
stuzbowymi.

Zarzadzeniem Dyrektora Nr 177/2009 okre$lono réwniez wzér umowy na korzystanie ze stuzbowego
telefonu komérkowego w SPSK-2. Wedlug tego wzoru przekazaniu podlega aparat telefonicznego wraz z karta
SIM o okreslonym numerze telefonicznym. Umowy nie przewiduja dookreslenia rodzaju ani numeru seryjnego

samego aparatu.
Rozliczenie limitow rozméw prowadzi Dziat Administracyjno — Gospodarczy SPSK-2.

(dowod: akta kontroli str. 68,67,66, 160)

Kontrolujacy stwierdza, iz zapisy zawarte w Zarzadzeniu Nr 177/2009 Dyrektora Samodzielnego
Publicznego Szpitala Klinicznego Nr 2 Pomorskiej Akademii Medycznej w Szczecinie z dnia 31 grudnia 2009r. w
sprawie zasad korzystania i rozliczania rachunkow za korzystanie ze stuzbowych telefonéw komérkowych przez
uprawnionych pracownikow Samodzielnego Publicznego Szpitala Klinicznego Nr 2 PAM w Szczecinie

zabezpieczajg w sposob wystarczajacy interes Szpitala.

Wedlug informacji otrzymanych dnia 30.05.20112 r. od Kierownika Dzialu Administracyjno -
Gospodarczego Pani . w SPSK -2 funkcjonujg zaréwno telefony sluzbowe przyznane indywidualnym
pracownikom, jak i telefony dyzurne, przypisane osobie pehniacej dyzur badz Swiadczacej prace na danym
stanowisku w danym czasie (przekazane kierownikom klinik/oddziatow Szpitala)

W okresie objetym kontrola, ti. w 2011 roku w SPSK-2, na podstawie ustalen dokonanych przez
kontrolujgacego, komoérkowymi telefonami stuzbowymi na podstawie uméw o uzytkowanie telefonu sluzbowego
dysponowalo 14 oséb. W Tabeli nr 1 przedstawiono szczegblowy wykaz tych osoéb wraz z przyznanym
miesigcznym limitem kwotowym, a w Tabeli nr 2 wykaz wykorzystania przyznanego limitu kwotowego w 2011r.

O



Tabela nr 1: WYKAZ SLUZBOWYCH TELEFONOW KOMORKOWYCH PRZYZNANYCH PRACOWNIKOM NA
__PODSTAWIE INDYWIDUALNYCH UMOW, UZYTKOWANYCH W 2011r.

5 G s
fa oWel :
W : i J B AE M a, e
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1 transplantacyjnego 05,08.2010 05.08.2012 307,50
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- 010092000 | 3009.2011 | 28300
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(dowod: akia kontroli str. 100-69)

W SPSK-2 przyznawane indywidualne limity na rozmowy telefoniczne w umowach na korzystanie ze
stuzbowego telefonu komérkowego, pokrywaja sig z wysokoscia abonamentdw telefonicznych, jakie przewidujg
umowy z operatorami telefonii komorkowej zawarte przez Szpital. SPSK-2 pokrywa koszty rozméw ze
stuzbowych telefondw komérkowych do wysokosci abonamentéw, w przypadku przekroczenia rozméw w ramach
abonamentow koszty tych rozméw obcigzajg pracownika, w szczegélnie uzasadnionych przypadkach koszty
rozmow moga by¢ w calosci pokryte przez Szpital. Dyrektor SPSk-2 w dniu 04.01.2010r. wyrazit zgode na nie
obcigzanie pracownikow uprawnionych do korzystania ze sfuzbowych telefonow komérkowych, ktérzy przekrocza
kwote przyznanego limitu do wysokoéci 10% abonamentu telefonicznego i zaliczeniu tej kwoty do kosztow

zZwiazanych z wykonywanymi zadaniami sluzbowymi.
(dowdd: akta kontroli str. 101)

Kontroli poddano dokumentacje dotyczaca 14 uméw na uzytkowanie telefonu sluzbowego,
obowigzujacych w SPSK-2 w 2011r. pod kontem ich zgodnoéci z Zarzadzeniem Nr 177/2009 Dyrektora
Samodzielnego Publicznego Szpitala Klinicznego Nr 2 Pomorskiej Akademii Medycznej w Szczecinie z dnia 31
grudnia 2009r r. w sprawie zasad korzystania i rozliczania rachunkow za korzystanie ze stuzbowych telefonow
komdrkowych przez uprawnionych pracownikéw Samodzielnego Publicznego Szpitala Klinicznego Nr 2 PAM w
Szczecinie.

- = Umowa nr OP/2800/78/09 z 04.01.2010r., Aneks nr OP/2800/78/09 -A1/10 z

04.08.2010r.
Umowa zawarta zgodnie z Zarzadzeniem Nr 177/2009 z dnia 31 grudnia 2009r. Aparat telefoniczny

wydano pracownikowi na podstawie dokumentu RW-58/2010/MSTN91 z 09.09.2010r. Pracownik

( ,}1@, 4



potwierdzit dodatkowo otrzymanie aparatu telefonicznego na oryginale Aneksu z 05.08.2010r do Umowy o
Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych zawartej 28.02.2003r. pomiedzy SPSK-2 a Polska Telefonig
Cyfrowg Sp. z 0.0.

W 2011r. pracownik nie przekroczyt przyznanego mu miesigcznego limitu na rozmowy telefoniczne.
(dowdd: akta kontroli str, 115)

nr OP/2800/75/09 z 04.01.2010r., Aneks nr OP/2800/75/09 -A1/11 z 16.09.2011r.
Umowa na korzystanie ze stuzbowego telefonu komérkowego zawarta zostala zgodnie z Zarzadzeniem Nr
177/2009 z dnia 31 grudnia 2009r. Zastepce dyrektora nie obcigzono w 2011 roku kosztami z tytulu
przekroczenia przyznanego limitu na rozmowy telefoniczne.
Aparat telefoniczny typu NOKIA 6303 wydano na podstawie dokumentu RW-67/2009MSTN91 z
09.10.2009r. W zwiazku z orzeczeniem technicznym nr 16/11 z 19.08.2011r. zostat on zlikwidowany w
drodze kasaciji 30.09.2011r.
W zwiazku z zawarciem przez SPSK-2 z Polska Telefonig Cyfrowa Sp. z 0.0. aneksu w sprawie dalszego
Swiadczenia ustug telekomunikacyjnych dla numeru 604 418 549 skorzystano z oferty programu wymiany
aparatow i zakupiono aparat telefoniczny NOKIA 7230. Aparat ten wydano pracownikowi na podstawie
dokumentu RW-43/2011/MSTN91 z 23.08.2011r.

(dowod: akla kontroli str. 142,141,140,139,109,108)

- nr OP/2800/74/09 z 04.01.2010r., Aneks nr OP/2800/74/09 —A1/11 z 30.09.2011r.
Na podstawie dokumentéw zrodiowych stwierdzono, Ze limit na rozmowy sluzbowe dla Dyrektora SPSK-2
przyznat Zastgpca dyrektora, co jest niezgodne z przepisami, poniewaz Dyrektorowi Szpitala limit na
rozmowy stuzbowe z telefonow komérkowych powinien przyzna¢ pracodawca tj. Rektor PUM.

Aparat telefoniczny typu NOKIA N95 wydano na podstawie dokumentu RW-67/2009MSTN91 z
09.10.2009r. W zwigzku z orzeczeniem technicznym nr 17/11 z 19.08.2011r. zostat on zlikwidowany w
drodze kasacji 30.09.2011r..,

W zwigzku z zawarciem przez SPSK-2 z Polska Telefonig Cyfrowa Sp. z 0.0. aneksu w sprawie dalszego
swiadczenia uslug telekomunikacyjnych dla numeru 602 514 581 skorzystano z oferty programu wymiany
aparatow i zakupiono aparat telefoniczny NOKIA N97. Aparat ten wydano pracownikowi na podstawie
dokumentu RW-43/2011/MSTN91 z 23.08.2011r. W 2011 r. nie odnotowano przekroczenia przez

Dyrektora wysoko$ci przyznanego miesigcznego limitu na rozmowy stuzbowe z telefonu komérkowego.
(dowdd: akla kontroli str. 142,141,140,138,109,108)

. nr OP/2800/76/09 z 04.01.2010r., Aneks nr OP/2800/76/09 -A1/10 z 04.08.2010r.
Umowa na korzystanie ze stuzbowego telefonu komorkowego zawarta zostata zgodnie z Zarzadzeniem Nr
177/2009 z dnia 31 grudnia 2009r. Pracownika nie obcigzono w 2011 roku kosztami z tytulu przekroczenia

przyznanego limitu na rozmowy telefoniczne.
Aparat telefoniczny wydano pracownikowi na podstawie dokumentu RW-59/2010/MSTN91 z 11.08.2010r.
(dowod: akta kontroli str. 106)

r OP/2800/77/09 z 04.01.2010r., Aneks nr OP/2800/77/09 —=A1/10 z 04.08.2010r.
Umowa na korzystanie ze sluzbowego telefonu komorkowego zawarta zostata zgodnie z Zarzgdzeniem Nr
177/2009 z dnia 31 grudnia 2009r. Aparat telefoniczny wydano pracownikowi na podstawie dokumentu
RW-63/2010/MSTN91 z dnia 11.08.2010r. Pracownik potwierdzit dodatkowo otrzymanie telefonu
komérkowego na oryginale Umowy o $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych zawartej pomigdzy Polska
Telefonia Cyfrowg Sp. z 0.0., a SPSK-2.
Pracownika nie obcigzono w 2011 roku kosztami z tytulu przekroczenia przyznanego limitu na rozmowy

telefoniczne.

(dowdd: akta kontroli str. 116)
nr OP/2800/80/09 z 04.01.2010r., Aneks nr OP/2800/80/09 —A1/10 z 04.08.2010r.

Umowa na korzystanie ze stuzbowego telefonu komorkowego zawarta zostala zgodnie z Zarzadzeniem Nr
177/2009 z dnia 31 grudnia 2009r. Aparat telefoniczny wydano pracownikowi na podstawie dokumentu

RW-61/2010/MSTN91 z 11.08.2010r.




W 2011 r. nie odnotowano przekroczenia przez pracownika wysokosci przyznanego miesigcznego limitu

na rozmowy stuzbowe z telefonu komérkowego.
(dowdd: akta kontroli str. 117)

ir OP/2800/81/09 z 04.01.2010r., Aneks nr OP/2800/81/09 -A1/10 z 04.08.2010r.
Umowa na korzystanie ze stuzbowego telefonu komérkowego zawarta zostata zgodnie z Zarzadzeniem Nr
177/2009 z dnia 31 grudnia 2009r. Aparat telefoniczny wydano pracownikowi na podstawie dokumentu

RW-62/2010/MSTN91 z 11.08.2010r.
W 2011 r. nie odnotowano przekroczenia przez pracownika wysokosci przyznanego miesigcznego limitu
na rozmowy stuzbowe z telefonu komérkowego.

(dowdd: akta kontroli str. 103)

nr OP/2800/79/09 z 04.01.2010r., Aneks nr OP/2800/79/09 -A1/10 z 04.08.2010r.
Pracownikowi przekazano aparat telefoniczny 11.08.2010r. - RW-64/2010/MSTN91. Dodatkowe
potwierdzenie ofrzymanie aparatu telefonicznego widnieje na oryginale aneksu do Umowy o $wiadczenie
ustug telekomunikacyjnych zawartej pomigdzy SPSK-2 a Polskg Telefonig Cyfrowa Sp. z 0.0. Umowe na
korzystanie ze sluzbowego telefonu komérkowego zawarto zgodnie z Zarzadzeniem Nr 177/2009 z dnia
31 grudnia 2009r,

Pracownik w 2011 roku nie przekroczyt przyznanej mu miesigcznej kwoty limitu na rozmowy telefoniczne.
(dowdd: akta kontroli str. 114)

_ nr OP/2800/82/09 z 05.08.2010r.,
Whiosek o przyznanie telefonu komérkowego zlozono 10.09.2008r. i tego samego dnia Dyrektor SPSK-2
wydat pisemna zgode na przyznanie pracownikowi telefonu komérkowego. Umowa na korzystanie ze
sluzbowego telefonu komérkowego zawarta zostala zgodnie z Zarzadzeniem Nr 177/2009 z dnia 31
grudnia 2009r. Aparat telefoniczny wydano pracownikowi na podstawie dokumentu RW-66/2010/MSTN91
z 12.08.2010r. Pracownik nie przekroczyt w 2011r. miesiecznego limitu przyznanego mu na stuzbowe
rozmowy telefoniczne.

(dowdd: akta kontroli str. 107)

nr OP/2800/48/09 z 04.01.2010r.
Whiosek o przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego ziozono 18.12.2009r. Dyrektor SPSK-2 wyrazil
pisemng zgode na przyznanie pracownikowi stuzbowego telefonu komérkowego w dniu 21.12.2009r.
Umowa na korzystanie ze stuzbowego telefonu komérkowego zawarta zostata zgodnie z Zarzadzeniem Nr
177/2009 z dnia 31 grudnia 2009r. Aparat telefoniczny wydano pracownikowi na podstawie dokumentu
RW-74/2009/MSTN91 z 29.12.2009r. Pracownik nie przekraczat w 2011r. wysokosci kwoty miesiecznego
limitu przyznanego mu na rozmowy telefoniczne.

(dowod: akta kontroli str. 111,110)

_ ..nr OP/2800/83/09 z 04.01.2010r., Aneks nr OP/2800/83/09 -A1/11 z 16.09.2011r.
Umowa na korzystanie ze sluzbowego telefonu komorkowego zostata zawarta zgodnie z Zarzadzeniem Nr
17712009 z dnia 31 grudnia 2009r. Aparat telefoniczny SONY ERIGSON-K770 wydano pracownikowi na
podstawie dokumentu RW-68/2009/MSTN91 z 09.10.2009r. Aparat ten ulegt z winy pracownika,
uszkodzeniu nie podlegajacemu naprawie gwarancyjnej na skutek dziafania cieczy wewnatrz aparatu (
Raport z naprawy sprzetu Nr 100178 z dnia 11.09.2009r.). Aparat ten zostat zlikwidowany w drodze
kasacji 05.11.2009r., a pracownik zobowigzany do zapewnienia we wlasnym zakresie telefonu
niezbednego do funkcjonowania przyznanego mu sfuzbowego numeru komérkowego.

W zwigzku z zawarciem w 2011r. przez SPSK-2 z Polskg Telefonig Cyfrowa Sp. z 0.0. aneksu w sprawie

dalszego $wiadczenia ustug telekomunikacyjnych dla numeru 602 720 966 skorzystano z oferty programu

wymiany aparatow i zakupiono aparat telefoniczny SONY ERICSSON 01269400-4. Aparat ten wydano

pracownikowi na podstawie dokumentu RW-44/2011/MSTN91 dnia 23.08.2011r.

Pracownik nie przekroczyt w 2011 roku przyznanej kwoty miesiecznego limitu na rozmowy stuzbowe.
(dowdd: akta kontroli str. 144,143, 113,112)




. nr OP/2800/85/09 z 04.01.2010r., Aneks nr OP/2800/85/09 ~A1/10 z 01.08.2010r.

Brak pisemnego wniosku o przyznanie stuzbowego telefonu komoérkowego i zgody Dyrektora na
przyznanie go pracownikowi zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora Nr 177/2009r.

Z pracownikiem zawarto umowe na korzystanie ze stuzbowego telefonu komorkowego, w formie pisemnej,
zgodnie z Zarzadzeniem Nr 177/2009 z dnia 31 grudnia 2009r. Aparat telefoniczny wydano na podstawie
dokumentu RW-60/2010/MSTN91 z 11.08.2010r.

Pracownik w 2011r jednorazowo przekroczyt przyznany limit o kwote 3,44 zt brutto za okres rozliczeniowy
05.11 - 04.12.2011r.

Zgodnie z decyzjg Dyrektora SPSK-2 wydang na piémie znak: AG/062/2/10 z 04.01.2010r. nie ohcigzono
go z tego tytutu,

(dowdd: akta kontroli str.104,101)

i nr OP/2800/86/10 z 10.12.2010r., Aneks nr OP/2800/78/09 ~A1/10 z 04.08.2010r.
13.09.2010r. zloZono pisemny wniosek z proshq o przyznanie stuzbowego telefonu komarkowego.
Dyrektor SPSK-2 wydat pozytywna zgode na przyznanie pracownikowi stuzbowej komorki 28.09.2010r.

Umowa na korzystanie ze sluzbowego telefonu kombrkowego zawarta zostala zgodnie z
Zarzadzeniem Nr 177/2009 z dnia 31 grudnia 2009r. Aparat telefoniczny wydano pracownikowi na
podstawie dokumentu RW-87/2010/MSTN91 z 27.12.2010r. Pracownik jeden raz przekroczyt w 2011r.
wysokosci kwoty miesigcznego limitu przyznanego mu na rozmowy telefoniczne, o 32,50 z! brutto.
Dotyczylo to potaczen telefonicznych w miesiacu grudniu (okres rozliczeniowy 05.12.2011 - 04.01.201 2r).
28.05.2012r. Dyrektor SPSK-2 wydal decyzjg o uznaniu tej kwoty jako kosztow stuzbowych rozmow
telefonicznych.

(dowdd: akta kontroli str.102,158)

nie_nadano numeru- umowa z dnia 04.01.2010r., Aneks - nie nadano numeru z

13.09.2010r,
Z pracownikiem zawarto umowe na korzystanie ze stuzbowego telefonu komérkowego zgodnie z
Zarzadzeniem Nr 177/2009 z dnia 31 grudnia 2009r.
Pracownik w 2011 roku, przekraczal co miesigc przyznany mu limit na rozmowy telefoniczne.
Dziat Administracyjno Gospodarczy kazdorazowo informowat pisemnie Dyrektora Szpitala o zaistnialym
fakcie, podajac faczna kwote przekroczenia limitu, oraz kopie fakiury za dany okres rozliczeniowy wraz z
billingiem.

(dowda: akta kontroli str.145,146,147,148,149,151,152,153,155,156,158,)

Szpital dwukrotnie obcigzyt pracownika z tytulu przekroczenia przyznanego limitu na rozmowy za okres
17.04-16.05.2011r i 17.11-16.12.2011r, na faczng kwote :1261,32 z brutto

Uznajac w pierwszym przypadku tylko 50% wartosci calej faktury nr 1105160003213 z dnia 18.05.2011r.
za rozmowy stuzbowe, a w drugi przypadku wedtug wyjasnien zlozonych przez Panigq -
pracownika--Dziafu Administracyjno-Gospodarczego, catoscia kwoty przekraczajacej przyznany limit

obcigzono pracownika na jego wiasny wniosek.
(dowdd: akta kontroli str.122,121120,119,150,154)

W pozostalych przypadka, przekroczenie limitu wynioslo1589,68 zi brutto. Dyrektor SPSK-2 kazdorazowo
dokonywal weryfikacji rozmow wykonanych ponad przyznany limit na podstawie otrzymanych bilingow
operatora oraz rozméw wyjasniajacych z pracownikiem.

14.09.2010 SPSK-2 zawart z firmq Polkomtel S.A aneks do umowy na $wiadczenie ustug
telekomunikacyjnych w sieci Plus, dotyczacy sprzedazy aparatow w ramach Programu Wymiany Aparatow
dla przedsigbiorcow —,Bezlik Rozmow dla Firm(,Aneks") nr PBB/00013068775, wedlug ktérego SPSK-2
zakupit dla numeru telefonu 601702 982 w ramach promocvineao planu cenowego aparat telefoniczny
marki Samsung GalaxyS i9000 o nr IMEI(nr seryjnym) * za cene 1,22 brutto. Wedtug
ustalen kontrolujgcego aparat ten nie zostat ujgty w ewidencji Srodkow trwalych niskocennych SPSK-2. W
dniu 31.05.2012 r. kontrolujgcy uzyskat informacjg od Kierownika Dzialu Administracyjno-Gospodarczego
iz aparat ten zostat ontaconv i nobrany od przedstawiciela fimy Polkomtel S.A, osobiécie przez
pracownika - ‘aktu tego nie potwierdzajg przediozone kontrolujgcemu dokumenty,
wedlug ktérych aparat telefoniczny zostat przekazany Szpitalowi. Wiascicielem aparatu telefonicznego

7}



marki Samsung GalaxyS i9000 o nr IMEI :
prawo do wylacznego korzystania z ofert i przywilejow wynikajacych z zawartej przez siebie umowy z

operatorem.

jest, wiec faktycznie SPSK-2, ktory mial

Wediug uzyskanych informacji w SPSK-2 funkcjonujq dwa telefony komorkowe przypisanych do
konkretnej jednostki organizacyjnej Szpitala, w ramach tak zwanego telefonu alarmowego. Telefony te
przekazywane sg na podstawie dokumentu rozchodu wewnetrznego RW.

Tabela nr 3: WYKAZ TELEFONOW KOMORKOWYCH BEDACYCH NA WYPOSAZENIU JEDNOSTEK
_ORGANIZACYJINYCH W S

L
f

P,

SK-2 W 2011R.

i

Renata Plewa—gospodarcza
T . Oddzial Kardiologiif
1 Eﬁglologla Teletransmisja 16.11.2010r. brak ograniczen w kwesti
Konsultanta wojewoazkiego | potaczen wychodzagcy i Aeditn
w dziedzinie kardioloqii przychodzagych, A
Klinika Kardiologii z . res abonament 24,60
2 | Intensywnym Nadzorem 12.08.2010r. ~ pielegniarka
Kardiologicznym oddzialowa

(dowda.: akta kontroli str.71,72,73,74105,118)

Kontroli poddano dokumentacje dotyczacq uzytkowania dyzumych telefonow sluzbowych, wymienionych
w Tabeli nr 3,

Kardiologia Teletransmisja EKG :

27.10.2010r. w zwigzku z koniecznoécig podania przez SPSK -2, Wojewodzkiej Stacji Pogotowia Ratunkowego
w Szczecinie, w ramach logistyki zintegrowanego systemu teletransmisji EKG numeru telefonu dedykowanego
oérodkowi kardiologii inwazyjnej, ktory umozliwi kontakt telefoniczny zespolowi karetki pogotowia z lekarzem
dyzurny o$rodka, Dyrektor Szpitala podjat decyzje o przyznaniu telefonu komérkowego dyzumego.

Telefon zostat przekazany dokumentem RW-82/2010/MSTN91 15.11.2010r. W zwigzku z obowiazkami
zawodowymi, dr hab. nauk medycznych . - Konsultanta Wojewddzkiego w dziedzinie
kardiologii i kierownika Oddzialu Kardiologii SPSK-2, aparat telefoniczny przekazano Pani

Gospodarczej Oddzialu Kardiologii, ktora nastepnie przekazala go za potwierdzeniem pisemnym Kierownikowi
Oddzialu Kardiologii. Numer ten nie posiadat zadnych ograniczen w kwestii potaczen wychodzacy i
przychodzacych.

(dowdd: akta kontroli str.118)

Klinika Kardiologii z Intensywnym Nadzorem Kardiologicznym SPSK-2 :
10.07.2010 . Pielegniarka Oddziatowo wystapita do Dyrektora SPSK-2 z pisemna prosba o przyznanie telefonu
komdrkowego na potrzeby Oddziatu Intensywnej Opieki Kardiologicznej. Dyrektor wyrazit zgode na przyznanie
telefonu komorkowego dyzumego 10.07.2010r. Telefon zostat przekazany RW-65/2010/MSTN91 *12.08.2010r.

Numer ten nie posiadat zadnych ograniczei w kwestii polaczen wychodzagy i przychodzacych, -
(dowdd: akta kontroli str. 105)

Stwierdzono, iz komorki wydawana byly, jako wyposaZenie jednostki organizacyjnej Szpitala, a
przyjmujacym byly upowaznione do tego osoby. Kontrolujgcy nie wnosi uwag w tym zakresie,

Analiza wydatkéw z tytulu opfat telefonicznych za korzystanie ze stuzhowych telefonéw komérkowych

Analizg wykorzystania przez pracownikéw indywidualnych limitéw na rozmowy telefoniczne w 2011r
przedstawia Tabela nr 2.

Wedlug informaciji uzyskanych przez kontrolujacego oraz w oparciu o przedlozong dokumentacje
dotyczacg wykorzystania w 2011 roku przyznanych limitow na rozmowy telefoniczne stwierdzono, iz poza
a i Wojciechem Brzoska, pozostali pracownicy najczesciej nie przekraczajg wyznaczonego

abonamentu.
W przypadku, gdy to nastapi sa to kwoty rzedu kilku zlotych.
o ®
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taczna wysoko$¢ limitéw przyznanych w 2011 roku umowami na korzystanie z stuzbowych telefonow
komorkowych w SPSK-2 wynosita 36 167,28 zt brutto (czyli 3 013,94zt brutto miesigcznie), a rzeczywisty koszt
poniesiony z tego tytutu wynosit 32 492,42 zt brutto( $rednio 2 707,70 zt brutto miesigcznie). Rzeczywiste koszty
byly mniejsze niz prognozowane umowami na uzytkowanie telefonu stuzbowego.

Analizg wysokosci kosztow zwigzanych z dyzurnymi telefonami komorkowymi w roku 2011 przedstawia
Tabela nr 4.

TABELA 4: WYSOKOSCI KOSZTOW ZWIAZANYCH Z DYZURNYMI TELEFONAMI KOMORKOWYMI SPSK-2
W 2011R.

) KardEoJogmia" o sy e
] ks O | 2460 | 2460 2460 | 2460 | 2460 | 2460 | 2460 | 2460 | 2042 | 2042 | 2042 | 2140 | 2042

Kiinika Kardiologil z } |
Intensywnym

2 Nadzorem 24,60 (21,40 (21,40 | 21,40 | 21,40 | 21,40 | 21,40 | 21,40 | 21,40 | 21,40 | 21,40 | 21,40 | 21,40

Kardiologicznym
SUMA: 49,20 (46,00 | 46,00 | 46,00 | 46,00 | 46,00 | 46,00 | 46,00 | 41,82 | 41,82 | 41,82 | 42,80 | 41,82

SUMA NARASTAJACO: 92,00 | 138,00 | 184,00 | 230,00 | 276,00 | 322,00 | 363,82 | 405,64 | 447,46 | 490,26 | 532,08
(dowdd: akta kontroli str. 69-100)

Uzytkownicy telefondw komérkowych dyzurnych nie przekraczajg wyznaczonego abonamentu.
Catkowity koszt z tytufu funkcjonowania w Szpitalu dyzumych telefonéw komérkowych wynidst: 532,08 zt
brutto, co stanowito $rednio 44,34 zt brutto miesigcznie.

W Tabeli nr 5 przedstawiono wyniki analizy terminowoéci realizowania zobowiazan przez SPSK-2 z
dostawca uslug telefonii komérkowej firmg Polkomtel S.A

Szpital w 2011r. jeden raz spoznit sig 25 dni z zaplaty naleznosci wynikajacej z faktury VAT nr
1102160003282 z dnia 18.02.2011r. Nie zostat on obcigzony nota odsetkowa z tego tytulu przez kontrahenta, W
pozostalych przypadkach terminowo realizowano zobowigzania wobec firmy Polkomtel S.A.

Catkowity koszt w 2011r. zwiazany z rozrachunkami z firma, wyniost 6 652,36 zt brutto, co wynosilo
srednio 554,36 zt brutto miesigcznie W przypadku FV nr 1105160003213 z dnia 18.05.2011r. wystawiono
refakture obciazajaca pracownika ) kwotg 498,15 zI brutto. Pracownik uiscit powyzsza
naleznos¢ 04.08.2011r. 31.12.2011r. obcigzono tego samego pracownika faktura VAT nr 022/12/SNR/2011 z
tytutu przekroczenia limitu na rozmowy stuzbowe na kwote 763,17 zt brutto. Naleznoéé zostala uiszezona

18.01.2012r,

W Tabeli nr 6 przedstawiono wyniki analizy terminowosci realizowania zobowigzan przez SPSK-2 z
dostawca ustug telefonii komorkowej firma Polska Telefonia Cyfrowa- operator sieci T-Mobail. SPSK-2 w 2011 r.
w wigkszosci terminowo realizowat zobowigzania wobec firmy Polska Telefonia Cyfrowa. Wyjatek stanowito
dwudniowe opoznienie w platnosci faktury VAT nr 502983120311 z dnia 05.03.2011r. Szpital nie zostat jednak
obcigzony nota odsetkowa z tego tytutu przez kontrahenta.

Catkowita wysoko$¢ rozrachunkéw z firmg Polska Telefonia Cyfrowa wyniosta w 2011 r.: 52 915,51 zI
brutto. Zwigzane jest to z faktem, iz w zwiazku ze wspolpraca z dostawca uslug telefonii komérkowej Szpital

korzysta dodatkowo z tak zwanych bramek, przy uzyciu, ktérych wykonywane sg wszystkie polaczenia z
numerdw stacjonamych SPSK-2 na numery komérkowe (koszty z tego tytulu w 2011 roku wyniosly 25 982,65z

brutto, czyli Srednio 2 165,22 zt miesigcznie).
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W dniu 31.06.2012 roku przedstawiono kontrolujgcemu do wgladu oryginaly faktur VAT dotyczacych
naleznosci z tytulu ustug telekomunikacyjnych éwiadczonych przez firme Polkomtel S.A operatora sieci Plus oraz
Polska Telefonig Cyfrowa Sp. z 0.0. operatora sieci T-Mobile (wczeéniej ERA). Kontrolujacy dokonat analizy
faktur pod kontem przestrzegania instrukeji obiegu dokumentéw, oraz terminowosci platnosci zobowigzar.

Obieg dokumentow musi spelniaé zasade terminowo$ci — przestrzegania przekazywania dokumentéw
migdzy komorkami organizacyjnymi, zasade systematycznosci, zasadg odpowiedzialnosci indywidualnej oraz
zasade samokontroli obiegu dokumentéw.

W instrukcji obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych jednostki wyszczegdlniono: rodzaje dokumentow
finansowo-ksiggowych; miejsce sporzadzania; miejsce przekazania; wskazanie jednostek organizacyjnych
odpowiedzialnych za kontrole i zatwierdzenie dokumentéw.

Wedlug ,Instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych w Samodzielnym Publicznym Szpitalu Klinicznym Nr 2
Pomorskiej Akademii Medycznej w Szczecinie” wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 183/2007 Dyrektora SPSK Nr 2
PAM z 31.12.2007r.§ 3 sprawdzenie dowodu pod wzgledem formalnym powinno by¢ stwierdzone poprzez
nadanie dokumentowi klauzuli sprawdzono pod wzgledem formalnym z datg i podpisem osoby ktora dokonala
sprawdzenia.

Zgodnie z § 3 ,Instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych” po dokonaniu sprawdzenia pod katem
merytorycznym faktury podlegajq sprawdzeniu pod katem formalnym i rachunkowym przez wlasciwego

pracownika Dzialu Finansowo-Ksiggowego.
(dowdd: akta kontroli str.191-172)

Rachunki byly sprawdzane i opisywane pod wzgledem merytorycznym jak i formalno — rachunkowym, oraz
zatwierdzane do wyplaty przez Dyrektora . zgodnie z procedurg przyjeta przez SPSK-2.

Stwierdzono nieprzestrzeganie zasad dotyczacych kontroli i zatwierdzania operacji finansowych poprzez:
— dokonywanie czynnoci sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym po dacie wymagane;j platnosci ;
— czynnosci sprawdzenia pod wzgledem rachunkowym byly dokonywane w dacie pdzniejszej niz data
wymaganej ptatnosci;

— dokonanie kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowym po dacie faktycznej zapfaty zobowigzania;

— W jednym przypadku dokument nie byt zatwierdzony pod wzglgdem formalno-rachunkowym;

— data czynnosci zatwierdzenia do wyplaty byla pézniejsza niz data wymaganej platnosci:

— czynnosci sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym dokonano po dacie faktycznej zaplaty;

— czynnosci sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym dokonano po dacie faktycznej zaplaty;

—przypadki dokonania zaplaty (przelew $rodkéw pienigznych) przed zatwierdzeniem dowodu do
wyplaty;

— dokonanie kontroli formalno rachunkowej dowodow ksiggowych, dokumentowane bylo ziozeniem
nieczytelnych podpiséw(tzw. parafek);

Nieprzestrzeganie zapisow uregulowa w zakresie kontroli dowodéw ksiegowych, szczegdlowo
przedstawiono w Tabeli nr 7.
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PRYWATNE SAMOCHODY DO CELOW SLUZBOWYCH

Kontrola miafa na celu sprawdzenie prawidlowosci dokonywania zwrotéw kosztow uzywania do celow
sluzbowych samochodéw niebedacych wtasnoécia pracodawey w 2011 roku.

Uregulowania wewnetrzne:

W SPSK Nr 2 obowigzuje Zarzadzenie Nr 178/2009 Dyrektora Samodzielnego Publicznego Szpitala
Klinicznego Nr 2 Pomorskiej Akademii Medycznej w Szczecinie z dnia 31grudnia 2009 r. w sprawie zasad zwrotu
kosztow uzywania przez pracownika w celach stuzbowych do jazd lokalnych samochodéw osobowych
niebgdgcych wlasnosciq pracodawcy, ktére stanowi iz pracownikami uprawnionymi do otrzymywania
miesigcznego ryczaftu na uzytkowanie samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych sq: Dyrektor i jego
zastepcy, glowna ksiegowa oraz na uzasadniony wniosek Kierownicy komorek organizacyjnych Szpitala

Wedlug tej regulacji szczegdtowe warunki dotyczace korzystania z prywatnego samochodu do celéw
stuzbowych oraz wysokos¢ kwot miesigcznych limitow pienigznych okresla umowa, ktorej obowigzujacy wzor jest
zalgcznikiem do Zarzadzenia Dyrektora SPSK-2 Nr 178/2009.

Zgodnie z §3 Zarzadzenia, rozliczenie z pracownikiem nastepuje w formie miesiecznego ryczaltu na
podstawie o$wiadczenia skladanego w okresach miesiecznych, kiérego wzor okresla rowniez Zarzadzenie.
Rozliczenia z tytulu uzytkowania samochodéw dla potrzeb sluzbowych powierzono Dzialowi Kadrowo-

Placowemu SPSK-2, ktory przechowuje calg dokumentacje zwiazang z tym zagadnieniem.
(dowdd: akta kontroli str.11,10,9,8,)

Kontrolujacy stwierdza, iz zapisy zawarte w Zarzadzeniu Nr 178/2009 Dyrektora Samodzielnego
Publicznego Szpitala Klinicznego Nr 2 Pomorskiej Akademii Medycznej w Szczecinie z dnia 31grudnia 2009 r. w
sprawie zasad zwrotu kosztow uzywania przez pracownika w celach sluzbowych do jazd lokalnych samochodéw
osobowych niebgdacych wlasnoscig pracodawcy zabezpieczaja w sposob wystarczajacy interes Szpitala.

Zwrocic nalezy jednak uwage na nieaktualina podstawe prawng przywotana w tytule Zarzadzenia,

W badanym okresie ryczalt(tj. 2011r.) na uzywanie prywalnych samochodéw do celéw stuzbowych,
przystugiwat nastepujacym osobom, na podstawie zawartych uméw, w okreslonej wysokosci.

1 Dyrektor SPSK-2 KP-330/10/2 0. 500
zastepca dyrektora
2 ds. Ekonomiczno- OP/2800/42/2007 03.09.2006r 300
Administracyjnych
3| Za;ﬁ‘;igﬂﬁ‘;”a nie nadano 30.12.2003r, 300
4 Gldwny Ksiegowy nie nadano 30.12.2003r. 250
Kierownik Dzialu .
5 Technicznego nie nadano 30.12.2003r. 100
Kierownik Dzialu
6 Administracyjno - KP/330/07/2005 01.07.2005r, 50
Gospodarczego

(dowoa: akta kontroli str.12-36)




Umowy o uzytkowanie samochodu prywatnego do celow stuzbowych.

28.05.2012r. przedstawiono kontrolujacemu do wgladu umowy o uzylkowanie samochodu prywatnego do
celow sluzbowych, obowiazujace w 2011roku. W wyniku analizy przedstawionej dokumentacji, stwierdzono co
nastepuje:

Ze wszystkimi osobami zawarto odpowiednie umowy, w ktdrych okreslono marke samochodu, pojemnosé
silnika, numer rejestracyjny pojazdu. Umowy zawierajg limity kilometrow, ktére mieszczg sie w granicach
okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkéw ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i
motoroweréw niebgdacych wiasnoscig pracodawcy,dla gmin w zaleznosci od liczby mieszkancow. Dla gmin od
100 tys. do 500 tys. mieszkancow limit wynosi 500 km . Umowy okreslaly rowniez warunki zwrotu kosztow
uzywania pojazdu oraz reguly zmniejszania kwot ryczaftu. Umowy podpisane sg na czas nieoznaczony z
mozliwoscig ich rozwiazania bez wypowiedzenia przez obie strony ze skutkiem natychmiastowym oraz
zastrzezeniem, iz ulegaja automatycznemu rozwiazaniu z dniem zakohczenia stosunku pracy, zbycia
samochodu, utraty mozliwosci prowadzenia przez pracownika samochodu i z dniem cofnigcia przez Dyrektora
SPSK-2 przyznanego limitu kilometrow. Wszystkie umowy zawieraly réwniez zapis o zobowigzaniu sig
pracownika do zlozenia miesigcznego o$wiadczenia o uzywaniu pojazdow do celow stuzbowych, do dnia 10
kazdego miesigca, nastepujacego po miesigeu w ktorym uzytkowany byl samochéd stuzbowy w Dziale Kadrowo-
Placowym SPSK-2.

Umowy zostaly zawarte migdzy pracownikami, a Dyrektorem SPSK- 2 jako pracodawca. W przypadku
Dyrektora SPSK-2 jako pracodawca umowe podpisata Zastgpca dyrektora ds. ekonomiczno-administracyjnych
Malgorzata Usielska, a kolejne aneksy do tej umowy zatwierdzat Zastepca dyrektora ds. lecznictwa prof. dr hab.
n.med. Florian Czerwienski, oraz Zastepca dyrektora ds. ekonomiczno-administracyjnych Emilia Aftewicz.Jest to
naruszenie przepisow Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motorower6w niebedacych wiasnoécig pracodawcy,.

Zwrot kosztow uzywania przez pracownika w celach stuzbowych do jazd lokalnych samochodow osobowych,
niebgdacych wiasnoscia pracodawcy, nastgpuje na podstawie umowy cywilnoprawnej, zawartej miedzy
pracodawca a pracownikiem, o uzywanie pojazdu do celow stuzbowych. W $wietle prawa pracodawcg Dyrektorai

SPSK-2 jest. Rektor PUM.
(dowdd: akta kontroli str.36,35,34,33,32)

Ponadto wszystkie umowy, aneksowano w dniu 7 stycznia 2008r. wprowadzajac do nich jednobrzmiacy
zapis w §2 jako ust 4: ,Pracodawca pokrywa dodatkowo koszty oplat za postoj w strefie platnego parkowania na
terenie miasta Szczecina, w okresie trwania umowy". Nie dookresiolono, na jakich zasadach | w jakim trybie maja
by¢ one pokrywane przez pracodawce, ponadto nie nalozono na pracownikow obowigzku udokumentowania czy

rzeczywiste koszty poniesli, ani udowodnienia czy byly to koszty zwiazane z czynnosciami stuzbowymi.
(dowdd: akta kontroli str.34,29,26,22,12,16)

Wedlug wyjasnien p. i Kierownika Dziatu Administracyjno — Gospodarczego oraz .
Glownej Ksiggowej, Zaden z pracownikéw uprawnionych do uzytkowania samochodu prywatnego

do celow stuzbowych, nie wystapit w 2011 roku o zwrot kosztow zwigzanych z oplatami za postoj w strefie
platnego parkowania na terenie miasta Szczecina, a Szpital nie dokonywat w 2011r. zwrotu kosztow z tego tytuiu

uprawnionym do tego pracownikom.
(dowdd: akta kontroli str.62,137)

Analiza o$wiadczen o uzywaniu samochodu do celéw stuzbowych

Kontrolujacemu w dniu 28.05.2012r. przedstawiono oryginaly comiesigcznych o$wiadczen pracownikow o
uzywaniu samochodu w celach stuzbowych, zlozonych w 2011r . W wyniku ich analizy kontrolujacy stwierdzit co
nastepuje:
epV\leplata ryczaltu pienigznego za przyznany limit kilometréw nastgpowata po ztozeniu oéwiadczenia przez
pracownika. Wszystkie oswiadczenia zostaly ziozone przez pracownikéw w terminach przewidzianych w
umowach. OSwiadczenia zawieraly dane dotyczace pojazdu: pojemnos¢ silnika, marke, numer rejestracyjny
pojazdu. W oéwiadczeniach znajdowaly sig zapisy okreslajace ilos¢ dni nieobecnosci pracownika w miejscu
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pracy w danym miesigcu z powodu choroby, urlopu, podrozy stuzbowej trwajacej, co najmniej 8 godzin lub innej
nieobecnosci oraz za kazdy dziei roboczy, w ktérym pracownik nie dysponowat pojazdem do celéw stuzbowych.
Dane te potwierdzane byly kazdorazowo przez Dziat Kadrowo — Placowy SPSK-2.

Kwota ryczaltu ulegata zmniejszeniu o 1/22 za kazdy roboczy dzien nieobecnosci pracownika w miejscu
pracy z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej trwajacej, co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnoéci oraz
za kazdy dzien roboczy, w ktdrym pracownik nie dysponowat pojazdem do celéw stuzbowych.

Oswiadczenia kazdorazowo podlegaly kontroli pod wzgledem formalno rachunkowym przez pracownika
ds. ksiegowosci.

Wszystkie oSwiadczenia posiadaly akceptacje, dokonang przez Glownego Ksiegowego oraz Dyrektora
SPSK-2.

Wyplata nastepowala po sporzadzeniu listy wyplat w kasie SPSK-2.W 2011 roku nie dokonywano wyptat
na konto pracownika.

Przyznane limity kilometrow oraz zaewidencjonowane z tego tytutu wydatki Szpitala przedstawiono w
Tabeli nr 10.

Szczegolowq analiza zwrotu kosztéow uzywania do celow stuzbowych prywatnych samochodéw
osobowych objgto rozliczenia za miesiace styczen luty i wrzesien 2011 r. co szczegdlowo oméwiono w Tabeli

nri1.

Kontroler w dniu 29.05.2012r. w obecno$ci Pani — specjalisty ds. pracowniczych Dziatu
Kadrowo-Placowego SPSK-2 ,dokonal weryfikacji kwoty wyptacanych ryczattow ze zozonymi przez pracownikéw
o$wiadczeniami oraz listami obecno$ci w pracy.

Nie stwierdzono rozbieznosci pomigdzy ztozonymi o$wiadczeniami a kwotami wplaconego ryczaltu.

Dokumentami na podstawie, ktérych zaksiegowano wydatki bylo kazdorazowo zestawienie z
wykorzystania przez 6 pracownikéw Szpitala samochodéw osobowych do celow stuzbowych; zestawienia
sporzgdzono na podstawie o$wiadczen poszczegolnych pracownikow.

Zestawienia i listy plac byly sprawdzone pod wzgledem formalnym, rachunkowym - nie dajacymi sie
zidentyfikowa¢ podpisami w przypadku osob sporzadzajacych i sprawdzajacych.Posiadaly akceptacje wyplaty
Dyrektora Szpitala.

Ryczalt brutto ogélem z tego tytutu w 2011r. wyniést 12965,8zt (w rozliczeniu uwzgledniano zmniejszenia
wynikajgce z delegacii i urlopéw odznaczane w o$wiadczeniach wg wyliczenia 1/22 x ilo$¢ przyznanego ryczaftu
X ilo$¢ dni).
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1.

WNIOSKI:

W zakresie zasad przydzialu | korzystania ze sluzbowych telefonéw komérkowych
obowiazujacych w 2011 r., pod katem ich celowosci i zgodnoéci z przepisami prawa:

W SPSK-2 wprowadzono wewngtrzne uregulowania dotyczace zasad przydziatu i korzystania ze
stuzbowych telefondw komorkowych. Kontrolujacy stwierdza, iz zapisy zawarte w Zarzadzeniu Nr
Zarzadzenie Nr 177/2009 Dyrektora Samodzielnego Publicznego Szpitala Klinicznego Nr 2 Pomorskiej
Akademii Medycznej w Szczecinie z dnia 31 grudnia 2009r r. w sprawie zasad korzystania i rozliczania
rachunkow za korzystanie ze stuzbowych telefonéw komorkowych przez uprawnionych pracownikow
Samodzielnego Publicznego Szpitala Klinicznego Nr 2 PAM w Szczecinie, w wystarczajacy sposob
zabezpieczajg interes Szpitala, w kwestii telefondw komdrkowych przyznanych indywidualnym
pracownikom. Nalezy jednak zwréci¢ uwage na nieaktualng podstawe prawng wydanego Zarzadzenia. '

Kontrolujacy nie wnosi zastrzezen, co do celowosci przyznania pracownikom, stuzbowych telefonéw
komérkowych uzytkowanych w 2011 roku, na podstawie umowy o uzytkowanie telefonu sluzbowego, jak
i w przypadku telefonéw dyzumych.

W zakresie zawartych uméw z operatorami sieci komdrkowych i rozliczen finansowych z
operatorami sieci komdrkowych oraz na wykonywanie ustug dodatkowych i serwisu:

Kontrolujgcy stwierdza prawidlowe prowadzenie zawartych uméw z operatorami sieci uslug
telekomunikacyjnych. Zauwaza sig dbaloé¢ pracownika Dzialu Administracyjno-Gospodarczego
odpowiedzialnego za ten odcinek pracy, w celu osiagnigcia korzystnych efektow ekonomicznych dla
Szpitala, wynikajacych z tej wspolpracy.

W zakresie wysokosci kosztéw oplat telefonicznych oraz stanu i terminowosci regulowania
zohowigzan wobec dostawcow ustug telefonicznych w okresie 2011 r.:

SPSK-2 w 2011 r. w wigkszosci terminowo realizowat zobowiazania wobec Polkomtel S.A. i Polskiej
Telefonii Cyfrowej Sp. z 0.0.

Szpital w 2011r. dwukrotnie spdznit sig z zaplat naleznosci wynikajacej z faktury VAT nr
1102160003282 z dnia 18.02.2011r. oraz faktury VAT nr 502983120311 z dnia 05.03.2011r. Nie zostat
on obcigzony notami odsetkowymi z tego tytulu przez kontrahentow.

Catkowity koszt w 2011r. zwiazany z rozrachunkami z firma Polkomtel S.A, wyniost 6 652,36 zI
brutto, co wynosilo $rednio 554,36 zt brutto miesigcznie

Catkowita wysoko$¢ rozrachunkow z firma Polska Telefonia Cyfrowa wyniosta w 2011 r.; 52 915,51
zt brutto. Z czego koszty w wysokosci 25 982,652 brutto, czyli Srednio 2 165,22 zt miesigcznie dotyczyly
tak zwanych bramek, przy uzyciu, ktdrych wykonywane sg wszystkie polaczenia z numerow
stacjonamych SPSK-2 na numery komorkowe

W zakresie obowigzujacych w 2011 r. uméw z pracownikami na przydzielenie i korzystanie z
telefondw komorkowych:

Limit na rozmowy stuzbowe dla Dyrektora SPSK-2 przyznat Zastepca Dyrektora. Dyrektorowi
Szpitala limit na rozmowy stuzbowe z telefonow komérkowych przyznaé powinien pracodawca, tj. Rektor
PUM.

W przypadku pracownika ' stwierdzono brak pisemnego wniosku o przyznanie
stuzbowego telefonu komorkowego i zgody Dyrektora na przyznanie go pracownikowi zgodnie z
Zarzgdzeniem Dyrektora Nr 177/2009r.

Z osobami uprawnionymi do korzystania z stuzbowych telefonéw komérkowych zawarto umowy,
zgodnie z obowigzujacym w Szpitalu wzorem. Aparaty telefonicznie wykazywano w spisie $rodkow
trwalych niskocennych. W przypadku pracownika :1alono, iz pozostajacy w jego
uzytkowaniu aparat telefoniczny zakupiony w ramach promocji wynikajacych z umowy wigzacej SPSK-2
i firme Polkomtel S.A, nie zostat ujety w spisie $rodkéw trwalych niskocennych Szpitala. Do pozostalej



prowadzonej dokumentacji z zakresu indywidualnych uméw na uzytkowanie telefonéw stuzbowych
zawartych z pracownikami SPSK-2 w 2011 roku, kontrolujacy nie wnosi uwag.

W zakresie przyznanych przez Dyrektora Szpitala imiennych limitéw miesiecznych na
prowadzenie stuzbowych rozméw telefonicznych, przypisanych do numeréw telefonéw oraz ich
wykorzystania:

W przypadku dwoch pracownikéw odnotowano w 2011r. przekroczenie przyznanych limitow na
rozmowy telefoniczne z stuzbowy telefonow komérkowych.

W przypadku , przekroczenie przyznanego limitu miato charakter jednorazowy i
nie przekroczylo kwoty rzedu kilkudziesigciu zlotych. Dyrektor SPSK-2 wydat decyzje o uznaniu tej
kwoty za koszty stuzbowych rozméw telefonicznych.

W przypadku , przekroczenia przyznanego limitu wystepowalo, w 2011r. co
miesigc. Szpital dwukrotnie obciazy! pracownika z tytutu przekroczenia przyznanego limitu na rozmowy
za okres 17.04-16.05.2011r i 17.11-16.12.2011r, na laczng kwote :1261,32 zt brutto. W pozostalych
przypadkach, decyzjg Dyrektora SPSK-2, kwoty ponad przyznany pracownikowi miesigczny limit,
zaliczane byly w poczet kosztow zwigzanych z rozmowami stuzbowymi.

Pozostali pracownicy nie przekraczali przyznanego im miesigcznego limitu na rozmowy
telefoniczne. Rzeczywiste koszty poniesione z tytutu prowadzenia stuzbowych rozméw telefonicznych w
zakresie przyznanych przez Dyrektora Szpitala imiennych limitbw miesiecznych, byly mniejsze niz
prognozowane umowami na uzytkowanie telefonu sluzbowego.

W zakresie ewidencji i wysoko$¢ kosztéw rozméw telefonicznych z stuzbowych telefonéw
komérkowych za 2011 r.:

Rachunki byly sprawdzane i opisywane pod wzgledem merytorycznym jak i formalno -
rachunkowym, oraz zatwierdzane do wyplaty przez Dyrektora tj. zgodnie z procedura przyjeta przez

SPSK-2.
Stwierdzono nieprzestrzeganie zasad dotyczacych kontroli i zatwierdzania operacji finansowych

poprzez.

— dokonywanie czynnosci sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym po dacie wymagane
platnosei ;

— czynnosci sprawdzenia pod wzgledem rachunkowym byly dokonywane w dacie pozniejszej niz
data wymaganej ptatnosci;

— dokonanie kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowym po dacie faktycznej zaplaty
zobowigzania; )

— W jednym przypadku dokument nie byt zatwierdzony pod wzglgdem formalno-rachunkowym; 1/

— data czynnosci zatwierdzenia do wyplaty byta pdzniejsza niz data wymaganej ptatnosci;

— czynnosci sprawdzenia pod wzglgedem merytorycznym dokonano po dacie faktycznej zaplaty;

— czynnosci sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym dokonano po dacie faktycznej
zapfaty;

— przypadki dokonania zaptaty (przelew $rodkow pienigznych) przed zatwierdzeniem dowodu do !

wyplaty;

— dokonanie kontroli formalno-rachunkowej dowodow ksiggowych, dokumentowane bylo zloZzeniem
nieczytelnych podpisow (tzw. parafek);

co szczegolowo przedstawiono w tresci Protokotu.

W zakresie wewnetrznych uregulowan dotyczacych przyznawania miesiecznych ryczattéw oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztéow uzywania prywatnych samochodéw do celow
sluzbowych, obowiazujacych w 2011 r. pod katem ich celowosci i zgodnosci z przepisami prawa:

Wewnetrzne zasady sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania prywatnych samochodéw do
celow stuzbowych w SPSK-2 okreslono w Zarzadzeniu Nr 178/2009 Dyrektora Samodzielnego
Publicznego Szpitala Klinicznego Nr 2 Pomorskiej Akademii Medycznej w Szczecinie z dnia 31grudnia
2009 r. w sprawie zasad zwrotu kosztow uzywania przez pracownika w celach stuzbowych do jazd
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lokalnych samochodéw osobowych niebgdacych wiasnoscia pracodawcy. Uregulowania w kwesti
zwrotu kosztow uzywania prywatnych samochodéw do celow stuzbowych w SPSK-2 sg zgodne z
przepisami obowigzujacego prawa.

W ust. 4 §2 obowiagzujacych w SPSK-2 umowach o uzytkowanie samochodu prywatnego do celow
stuzbowych, dotyczacego pokrywania przez pracodawce dodatkowo kosztow opfat za postoj w strefie
platnego parkowania na terenie miasta Szczecina, w okresie trwania umowy, nie dookresiolono, na
jakich zasadach i w jakim trybie maja by¢ one pokrywane przez pracodawce, ponadto nie nalozono na
pracownikow obowigzku udokumentowania czy rzeczywiste koszty poniesli, ani udowodnienia czy byly
to koszty zwiazane z czynnosciami stuzbowymi. Ponadto ustalono, iz realizacjq tego zapisu zajmuje sie
Dzial Administracyjno-Gospodarczy, podczas gdy zgodnie z zapisami umowy, za jej realizacje
odpowiada Dziat Kadrowo-Placowy.

Kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen, co do celowosci przyznania pracownikom, miesiecznych
ryczaftow w zwigzku ze zwrotem kosztow uzywania prywatnych samochodow do celéw stuzbowych w
2011 roku.

W zakresie obowiazujacych w 2011 r. uméw o uzywanie prywatnych samochodéw do celéw
stuzbowych oraz wykorzystania przyznanych miesigcznych ryczattéw:

Zwrot kosztow uzywania przez pracownika w celach stuzbowych do jazd lokalnych samochodéw
osobowych, niebgdacych wlasnoscig pracodawcy, nastepuje na podstawie umowy cywilnoprawnej,
zawartej miedzy pracodawca a pracownikiem, o uzywanie pojazdu do celéw stuzbowych. W przypadku
Dyrektora SPSK-2 jako pracodawca umowe podpisala Zastepca dyrektora ds. ekonomiczno-
administracyjnych Malgorzata Usielska, a kolejne aneksy do tej umowy zatwierdzat Zastepca dyrektora
ds. lecznictwa prof. dr hab. n.med. Florian Czerwieriski, oraz Zastepca dyrektora ds. ekonomiczno-
administracyjnych Emilia Aftewicz. Jest to naruszenie przepiséw Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury
Z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow niebedacych
wlasnoscig pracodawcy. W Swietle prawa pracodawca Dyrektora SPSK-2 jest. Rektor PUM.

Umowy z pozostalymi pracownikami SPSK-;I zostaly zawarte zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa. <

Przyznane miesigczne limity kilometrow spetnialy kryteria, o ktérych mowa w §3 ust. 2
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motorowerow niebedacych wtasno$cig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz.271 ze zm.).

W zakresie rozliczania i wysokosci kosztow z tytutu uzywania prywatnych samochodéw do celow
stuzbowych:

Rozliczenie z pracownikami nastgpowalo w formie miesigcznego ryczaftu na podstawie
oswiadczenia w okresach miesigcznych, poprzez wyplate w kasie Szpitala.

Kwota ryczaltu ulegafa zmniejszeniu o 1/22 za kazdy roboczy dzien nieobecnosci pracownika w
miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrézy sluzbowe] trwajacej, co najmniej 8 godzin lub innej
nieobecnosci oraz za kazdy dzien roboczy, w ktérym pracownik nie dysponowat pojazdem do celow
stuzbowych.

O$wiadczenia kazdorazowo podlegaly kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowym. Wszystkie
oswiadczenia posiadaty akceptacje wyplaty naleznosci, na ktora opiewaly, dokonang przez Glownego
Ksiegowego oraz Dyrektora SPSK

Zestawienia i listy plac dotyczace ryczaftow byly sprawdzone pod wzgledem formalnym,
rachunkowym — niedajgeymi sig zidentyfikowa¢ podpisami w przypadku osob sporzadzajacych i
sprawdzajgcych. Posiadaly akceptacje wyptaty Dyrektora Szpitala.



Na tym protokét kontroli zakoriczono.
Protokot zostat sporzadzony w dwaoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Poprzez zamieszczenie w protokole kontroli nizej wymienionych pouczen, Kontrolujacy informuje Pana:

lek. Ryszarda Chmurowicza
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Szpitala Klinicznego Nr 2 im. PUM w Szczecinie

0 przystugujacym mu prawie:

— zgloszenia przed podpisaniem protokolu kontroli, w terminie 7 dni od daty jego otrzymania, pisemnych,
umotywowanych zastrzezen, co do ustalen w nim zawartych;

— odmowy podpisania niniejszego protokofu kontroli, z jednoczesnym obowiazkiem ztozenia na tg okolicznoéé, w
terminie 7 dni, pisemnych wyjasnien dotyczacych przyczyn odmowy podpisania; w przypadku zgloszenia
zastrzezen termin 7 dni - biegnie od ofrzymania ostatecznego stanowiska kontrolujacego w sprawie ich

rozpatrzenia;

207 o)
Szczecin, dnia OJO‘Z{’“

Nz Barbara Grasz(:

akceptuje tresé niniejszego protokotu

s 060717 "
Szczecin, dnia...>.¥....x. ... XML bt B P TS I Y% S Ghmtarovvicz e
Lek, Ryszard Chmiurowicz
Dyrektor
Samodzielnego Publicznego Szpitala Kliniczriego Nr 2

PUM w Szczecinie /

Zgtaszam zastrzezenia do tre$¢ niniejszego protokotu

(prosze podac date oraz oznaczenie dokumentu na podstawie ktérego dokonujé"sie zgloszenia zastrzezen)

Szczecin, dnia .

Lek. Ryszard Chmurowicz
Dyrektor
Samodzielnego Publicznego Szpitala Klinicznego Nr 2
PUM w Szczecinie
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Wystapienie pokontrolne
do Protokotu nr RKL-092-02/2012

Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie, dzialajac na podstawie art. 121 Ustawy z dnia 15 kwietnia
2011 r. o dzialalnosci leczniczej (Dz.U.11.112.654) oraz § 20 ust. 2 pkt 5 Statutu Pomorskiego Uniwersytetu
Medycznego w Szczecinie przeprowadzit w dniach od 14.05.2012 . — 01.06.2012r. kontrole dorazng w
Samodzielnym Publicznym Szpitalu Klinicznym nr 2 PUM w Szczecinie.

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia Rektora PUM w Szczecinie Nr 45/2012 z dnia 5
kwietnia 2012 r. w sprawie przeprowadzenia kontroli doraznej w zakresie przydzielania i korzystania ze
stuzbowych telefonéw komérkowych i uzywania prywatnych samochodéw do celow stuzbowych przez
pracownikow Samodzielnego Publicznego Szpitala Klinicznego Nr 2 PUM w Szczecinie za 2011 rok, przez
samodzielnego referenta Biura ds. Szpitali Klinicznych PUM - inz. Barbare Greszta na podstawie Upowaznienia
nr 2/2012 Rektora do przeprowadzenia kontroli z dnia 05.04.2012 r.

Okres objety kontrola; 1 stycznia do 31 grudnia 2011 roku

Zakres kontroli obejmowat:

a) zasady przydzialu i korzystania ze sluzbowych telefondw komarkowych obowiazujace w SPSK Nr 2 PUM
w 2011 r., pod katem ich celowosci i zgodnosci z przepisami prawa;

b) zawarte umowy z operatorami sieci komérkowych i rozliczenia finansowe z operatorami sieci komorkowych
oraz na wykonywanie ustug dodatkowych i serwisu;

c) wysoko$¢ kosztow poniesionych z tytutu oplat telefonicznych oraz stan i terminowosé regulowania
zobowigzan wobec dostawcow ustug telefonicznych w okresie 2011 roku;

d) obowigzujace w 2011 roku umowy z pracownikami na przydzielenie i korzystanie z telefonow komorkowych;

e) przyznane przez Dyrektora Szpitala imienne limity miesigczne na prowadzenie stuzbowych rozmow
telefonicznych, przypisanych do numeréw telefondw oraz ich wykorzystanie:

f) ewidencjg i wysoko$¢ kosztow rozméw telefonicznych z stuzbowych telefonéw komérkowych za 2011 r.:
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o) wewnetrzne uregulowanla dotczqce przyznawania mlesugcznych czaﬁowor sposobu dokonywanla

zwrotu kosztow uzywania prywatnych samochodéw do celow stuzbowych, obowigzujace w 2011 r. pod
katem ich celowosci i zgodnosci z przepisami prawa;

h) obowigzujace w 2011 r. umowy o uzywanie prywatnych samochodéw do celow stuzbowych oraz

wykorzystanie przyznanych miesiecznych ryczattow;

i) ewidencje, rozliczanie i wysoko$¢ kosztéw z tytulu uzywania prywatnych samochodow do celow

sluzbowych.

Whioski z kontroli opisano w Protokole kontroli nr RKL-092-02/2012 doreczonym Pani w dniu 05.07.2012r.

Ustalenia kontroli:

1.

W zakresie zasad przydzialu i korzystania ze stizbowych telefonéw komoérkowych
obowigzujgcych w 2011 r., pod katem ich celowosci i zgodno$ci z przepisami prawa stwierdzono:

W SPSK-2 wprowadzono wewnetrzne uregulowania dotyczace zasad przydziatu i korzystania ze
stuzbowych telefonow komorkowych. Zapisy zawarte w Zarzadzeniu Nr 177/2009 Dyrektora
Samodzielnego Publicznego Szpitala Klinicznego Nr 2 Pomorskiej Akademii Medycznej w Szczecinie z
dnia 31 grudnia 2009r r. w sprawie zasad korzystania i rozliczania rachunkéw za korzystanie ze
stuzbowych telefonow komoérkowych przez uprawnionych pracownikéw Samodzielnego Publicznego
Szpitala Klinicznego Nr 2 PAM w Szczecinie, w wystarczajacy sposob zabezpieczajq interes Szpitala, w
kwestii telefonow komorkowych przyznanych indywidualnym pracownikom. Nalezy jednak zwrécic
uwage na nieaktualng podstawe prawng wydanego Zarzadzenia, ze wzgledu na nowy porzadek prawny
wprowadzony ustawa o dziatalnosci leczniczej (Dz.U. z dnia 1 czerwea 2011r.).

W calym Szpitalu udostepnia si¢ 16 telefondw komdrkowych do celow stuzbowych, z czego decyzjg
Dyrektora Szpitala 14 pracownikom przyznano telefony komorkowe na podstawie indywidualnych uméw
o uzytkowanie telefonu sluzbowego, a 2 telefony komorkowe przypisane sq konkretnej jednostce
organizacyjnej Szpitala (cddziatklinka Szpitala), w ramach tak zwanego telefonu dyzurnego

i alarmowego.

Stwierdzono, iz komorki te wydawana byly, jako wyposazenie jednostki organizacyjnej Szpitala, a
przyjmujacym byly upowaznione do tego osoby.

Kontrolujacy nie wnosi zastrzezen, co do celowo$ci przyznania pracownikom, stuzbowych telefonow
komérkowych uzytkowanych w 2011 roku, na podstawie umowy o uzytkowanie telefonu stuzbowego, jak

i w przypadku telefonoéw dyzurnych.

W zakresie zawartych uméw z operatorami sieci komdrkowych i rozliczen finansowych z
operatorami sieci komorkowych oraz na wykonywanie ustug dodatkowych i serwisu
stwierdzono:

Kontrolujacy stwierdza prawidiowe prowadzenie zawartich umoéw z operatorami sieci ustug
telekomunikacyjnych. Zauwaza sig¢ dbalos¢ pracownika Dzialu Administracyjno-Gospodarczego
odpowiedzialnego za ten odcinek pracy, w celu osiagniecia korzystnych efektow ekonomicznych dla

Szpitala, wynikajacych z tej wspolpracy.

W zakresie wysokosci kosztow oplat telefonicznych oraz stanu i terminowosci regulowania
zobowigzan wobec dostawcow ustug telefonicznych w okresie 2011 r. stwierdzono:

SPSK-2 w 2011 r. w wigkszoci terminowo realizowat zobovigzania wobec Polkomtel S.A. i Polskiej
Telefonii Cyfrowej Sp. z 0.0.
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Szpital w 2011r. dwukrotnie spoznil si¢ z zaplatq naleznoSci wynikajacej z faktury VAT nr
1102160003282 z dnia 18.02.2011r. (25 dni), oraz faktury VAT nr 502983120311 z dnia 05.03.201 1r(2
dni). Nie zostat on obcigzony notami odsetkowymi z tego tytulu przez kontrahentow.

Catkowity koszt w 2011r. zwigzany z rozrachunkami z fimg Polkomtel S.A, wyniost 6 652,36 z!
brutto, co wynosito srednio 554,36 zt brutto miesigcznie

Catkowite koszty z tytutu rozrachunkéw z firma Polska Telefonia Cyfrowa wyniosty w 2011 r.

52 915,51 zt brutto. Z czego koszty w wysokosci 2598265zt brutto, czyli Srednio 2 165,22 zi
miesigcznie dotyczyly tak zwanych bramek, przy uzyciu, ktorych wykonywane s wszystkie potaczenia z
numeréw stacjonarnych SPSK-2 na numery komérkowe

W zakresie obowiazujacych w 2011 r. uméw z pracownikami na przydzielenie i korzystanie z
telefonéw komorkowych stwierdzono:

Limit na rozmowy stuzbowe dla Dyrektora SPSK-2 przyznal Zastepca Dyrektora, co jest niezgodne
z przepisami prawa, poniewaz Dyrektorowi Szpitala limit na rozmowy stuzbowe z telefonow
komarkowych przyznaé powinien pracodawca, tj. Rektor PUM.

W przypadku pracownika . stwierdzono brak pisemnego wniosku o przyznanie
stuzbowego telefonu komérkowego i zgody Dyrektora na przyznanie go pracownikowi.

Z osobami uprawnionymi do korzystania z sluzbowych telefonow komérkowych zawarto umowy,
zgodnie z obowiazujacym w Szpitalu wzorem. Aparaty telefonicznie wykazywano w spisie $rodkow
trwatych niskocennych. W przypadku pracownika » ustalono, iz pozostajacy w jego
uzytkowaniu aparat telefoniczny zakupiony w ramach promocji wynikajacych z umowy wigzacej SPSK-2
i firme Polkomtel S.A, nie zostat ujety w spisie $rodkow trwalych niskocennych Szpitala.

Do pozostalej prowadzonej dokumentacji z zakresu indywidualnych uméw na uzytkowanie
telefonow stuzbowych zawartych z pracownikami SPSK-2 w 2011 roku, kontrolujacy nie wnosi uwag.

W zakresie przyznanych przez Dyrektora Szpitala imiennych limitow miesiecznych na
prowadzenie stuzbowych rozméw telefonicznych, przypisanych do numeréw telefonéw oraz ich
wykorzystania stwierdzono:

W przypadku dwoéch pracownikéw odnotowano w 2011r. przekroczenie przyznanych limitéw na
rozmowy telefoniczne z stuzbowv telefonéw komdrkowych.

W przypadku i, przekroczenie przyznanego limitu miato charakter jednorazowy i
nie przekroczylo kwoty rzedu kilkudziesigciu zlotych. Dyrektor SPSK-2 wydat decyzje o uznaniu tej
kwoty za koszty sluzhowvch rozméw telefonicznych.

W przypadku 9, przekroczenia przyznanego limitu wystepowalo, w 2011r. co
miesigc. Szpital dwukrotnie obciazyt pracownika z tytulu przekroczenia przyznanego limitu na rozmowy
za okres 17.04-16.05.2011r i 17.11-16.12.2011r, na laczng kwote :1261,32 zt brutto. W pozostalych
przypadkach, decyzjg Dyrektora SPSK-2, kwoty ponad przyznany pracownikowi miesigczny limit,
zaliczane byty w poczet kosztow zwigzanych z rozmowami stuzbowymi.

Pozostali pracownicy nie przekraczali przyznanego im miesiecznego limitu na rozmowy
telefoniczne.

Zauwaza sig, ze rzeczywiste koszty poniesione przez SPSK-2 w 2011 roku Zwigzane z oplatami za
rozmowy telefoniczne prowadzone z przyznanych przez Dyrektora Szpitala stuzbowych telefonow
komorkowych, byly nizsze niz wynikaty z uméw na uzytkowanie telefonéw stuzbowych.
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W zakresie ewidencji i wysokos¢ kosztow rozmoéw telefonicznych z stuzbowych telefonow
komérkowych za 2011 r. stwierdzono:

Rachunki byly sprawdzane i opisywane pod wzgledem merytorycznym jak i formalno -
rachunkowym, oraz zatwierdzane do wyplaty przez Dyrektora.
Stwierdzono nieprzestrzeganie zasad dotyczacych kontroli i zatwierdzania operacji finansowych
poprzez.
— dokonywanie czynnosci sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym po dacie wymaganej
platnosci ;
— dokonywanie czynnosci sprawdzenia pod wzgledem rachunkowym w dacie pozniejszej niz data
wymaganej platnosci;
— dokonanie kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowym po dacie faktycznej zaplaty
zobowigzania;
— w jednym przypadku dokument nie byt zatwierdzony pod wzgledem formalno-rachunkowym;
— data czynno$ci zatwierdzenia do wyplaty byta pdzniejszaniz data wymaganej platnosci;
— czynno$ci sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym dokonano po dacie faktycznej zaplaty;
— czynno$ci sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym dokonano po dacie faktycznej
zaplaty;
— przypadki dokonania zaplaty (przelew $rodkow pienigznych) przed zatwierdzeniem dowodu do
wyplaty;
— dokonanie kontroli formalno-rachunkowej dowodow ksiggowych, dokumentowane byto ztozeniem
nieczytelnych podpisow (tzw. parafek);

co szczegdlowo przedstawiono w tresci Protokotu nr RKL-092-02/2012r.

W zakresie wewnetrznych uregulowan dotyczacych przyznawania miesiecznych ryczaltow oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania prywatnych samochodéw do celéw
stuzbowych, obowiazujacych w 2011 r. pod katem ich celowo$ci i zgodnosci z przepisami prawa,
stwierdzono:

Wewnetrzne zasady sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania prywatnych samochodéow do
celow sluzbowych w SPSK-2 okreslono w Zarzadzeniu Nr 178/2009 Dyrektora Samodzielnego
Publicznego Szpitala Klinicznego Nr 2 Pomorskiej Akademii Medycznej w Szczecinie z dnia 31grudnia
2009 r. w sprawie zasad zwrotu kosztdw uzywania przez pracownika w celach stuzbowych do jazd
lokalnych samochodéw osobowych niebedacych wilasnoscig pracodawcy. Uregulowania w kwestii
zwrotu kosztéw uzywania prywatnych samochodéw do celow stuzbowych w SPSK-2 sg zgodne z
przepisami obowigzujgcego prawa.

W ust. 4 § 2 obowigzujacych w SPSK-2 umowach o uzytkowanie samochodu prywatnego do celow
stuzbowych, dotyczacego pokrywania przez pracodawce dodatkowo kosztow opfat za postoj w strefie
platnego parkowania na terenie miasta Szczecina, w okresie trwania umowy, nie dookresiolono, na
jakich zasadach i w jakim trybie majg by¢ one pokrywane przez pracodawce, ponadto nie natozono na
pracownikéw obowigzku udokumentowania czy rzeczywiste koszty poniesli, ani udowodnienia czy byly
to koszty zwigzane z czynno$ciami stuzbowymi. Ponadto ustalono, iz realizacja tego zapisu zajmuje sie
Dzial Administracyjno-Gospodarczy, podczas gdy zgodnie z zapisami umowy, za jej realizacje
odpowiada Dziat Kadrowo-Placowy.

Celowosci przyznania pracownikom, miesiecznych ryczatidw w zwiazku ze zwrotem kosztow
uzywania prywatnych samochodow do celdw stuzbowych w 2011 roku, nie budzi zastrzezen.
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7. W zakresie obowigzujacych w 2011 r. uméw o uzywanie prywatnych samochodéw do celow
stuzbowych oraz wykorzystania przyznanych miesiecznych ryczaltow, stwierdzono:

Zwrot kosztow uzywania przez pracownika w celach stuzbowych do jazd lokalnych samochodow
osobowych, niebgdacych wlasnoscig pracodawcy, nastepuje na podstawie umowy cywilnoprawnej,
zawartej miedzy pracodawca a pracownikiem, o uzywanie pojazdu do celdéw stuzbowych. W przypadku
Dyrektora SPSK-2 jako pracodawca umowe podpisali Zastepca dyrektora ds. ekonomiczno-
administracyjnych, oraz Zastepca dyrektora ds. lecznictwa.

Umowy z pozostalymi pracownikami SPSK-2 zostaly zawarte zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa.

Przyznane miesigczne limity kilometrow spelnialy kryteria, o ktorych mowa w §3 ust. 2
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw sluzbowych samochodoéw osobowych,
motocykli i motorowerdw niebedacych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz.271 ze zm.).

8. W zakresie rozliczania i wysokosci kosztow z tytutu uzywania prywatnych samochodéw do celéw
stuzbowych, stwierdzono:

Rozliczenie z pracownikami nastgpowalo w formie miesigcznego ryczaftu na podstawie
oSwiadczenia w okresach miesigcznych, poprzez wyplate w kasie Szpitala.

Kwota ryczaltu ulegata zmniejszeniu o 1/22 za kazdy roboczy dzien nieobecnosci pracownika w
migjscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrozy stuzbowej twajacej, co najmniej 8 godzin lub innej
nieobecnosci oraz za kazdy dzien roboczy, w ktérym pracownik nie dysponowal pojazdem do celow
stuzbowych.

Oéwiadczenia kazdorazowo podlegaly kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowym. Wszystkie
oswiadczenia posiadaly akceptacje wyplaty naleznoSci, na ktéra opiewaly, dokonana przez Gléwnego
Ksiegowego oraz Dyrektora SPSK-2.

Zestawienia i listy plac dotyczace ryczaltow byly sprawdzone pod wzgledem formalnym,
rachunkowym i posiadaly akceptacje wyptaty Dyrektora Szpitala.

ZALECENIA POKONTROLNE

W zwiazku z przeprowadzong kontrolg i nieprawidtowosciami wykazanymi w Protokole nr RKL-092-02/2012
podnisanym przez Dyrektora SPSK-2 w dniu 06.07.2012 r. zaleca sig:

1) Aby umowa na korzystanie ze stuzbowego telefonu komoérkowego przez Dyrektora SPSK-2 byla
zatwierdzana przez Rektora Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie, ktory zgodnie
z przepisami prawa, w stosunku do Dyrektora SPSK-2 pehi funkcje zwierzchnika stuzbowego w
czynnosciach prawnych z zakresu prawa pracy.

2. Uzupelni¢ dokumentacje dotyczacq telefonu stuzbowego pracownika Jarostawa Goracego w zakresie
dokumentaciji, w postaci: pisemnego wniosku o przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego i zgody
Dyrektora na przyznanie go pracownikowi zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora Nr 177/2009r.

3. Uzupelni¢ spis $rodkow trwatych niskocennych Szpitala poprzez ujgcie, zakupionego w ramach promogji
wynikajacych z umowy wigZacej SPSK-2 i firme Polkomtel S.A. aparatu telefonicznego (marki Samsung
GalaxyS 9000 o nr IMEI 351751046916196), pozostajacego w dyspozycji pracownika Marska
Ostrowskiego. Aparat przekaza¢ do dyspozycji pracownika zgodnie z obowigzujaca w SPSK-2

procedura,
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‘4. Dokona¢ analizy wykorzystvwania przyznanego limitu na prowadzenie rozméw stuzbowych z telefonu
komérkowego pracownika , W celu ograniczenia kosztow jego uzytkowania.

5. Przestrzega¢ zasad w zakresie kontroli dowodow ksiegowych poprzez:

— Realizowanie platnosci tylko na podstawie dokumentéw zatwierdzanych do wyptaty.
Dowody ksiggowe przed ich zaptatg (przelewy) i zaksiegowaniem musza by¢
zatwierdzone przez kierownika jednostki,

— Obowigzek biezacego przekazywania dowodéw skutkujacych powstaniem zobowigzan
finansowych, w celu zapewnienia terminowego ich regulowania.

— Sprawdzenia dokumentu pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym i
zatwierdzenia do wyplaty dokonywa¢ przed datg ptatnosci.

~ Osoby dokonujgce sprawdzenia dokumentéw pod wzgledem formalno-rachunkowym winny
sktada¢ czytelny podpis, pozwalajacy na ich jednoznaczng identyfikacje.

6. Regulowanie zobowigzan finansowych w ustalonych terminach platnoéci wskazanych na fakturach lub
rachunkach wystawianych przez kontrahentow zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 z pdzn. zm.)

7. Okreslic zasady i tryb, w jaki sposéb uprawnieni do korzystania z samochodéw prywatnych do celow
stuzbowych pracownicy, mogq ubiegat sie o zwrot kosztow zwigzanych z parkowaniem w strefie
platnego parkowania na terenie miasta Szczecin, w zwigzku z wykonywaniem czynnoci stuzbowych.
Ponadto powierzy¢ w calosci obowigzek nadzorowania uméw o uzytkowanie samochodow stuzbowych
do celow stuzbowych Kierownikowi Dziatu Kadrowo-Placowego.

8. Przestrzegat bezwzglednie w stosunku do Dyrektora SPSK-2 zapisow § 1.1 Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow
niebedacych wiasnoscig pracodawey (Dz. U. Nr 27, poz.271 ze zm.). Wystapi¢ do Rektora Pomorskiego
Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie, ktory zgodnie z przepisami prawa, w stosunku do Dyrektora
SPSK-2 pelni funkejg zwierzchnika stuzbowego w czynnosciach prawnych z zakresu prawa pracy, z
wnioskiem o zawarcie umowy o uzytkowanie samochodu prywatnego do celow stuzbowych,

9. Usunagé inne usterki wykazane w Protokole nr RKL-092-02/2012, a nie ujgte w ninigjszych
zaleceniach pokontrolnych.

Jednocze$nie w nieprzekraczalnym terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia
pokontrolnego, zobowiazuje Pana Dyrektora do przedstawienia pisemnej informacji o sposobie
wykorzystania uwag i wykonaniu zalecen, badz o dziataniach podjetych w celu ich realizacji lub

przyczynach niepodjecia takich dzialan.

Szczecin, L?J .\.O.}’. {Z r. prof. dr hab. Przjn‘{nyaw Nowacki
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